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Geachte voorzitter,

Op grond van artikel 6, lid 1 van de Archiefverordening provincie Zeeland 2014 stellen GS
voorschriften vast voor het beheer van de provinciale archiefbescheiden en stellen zij PS hiervan op de
hoogte. Middels deze brief informeren wij uw Staten over het actualiseren van het ‘Vervangingsbesluit
gedeputeerde staten van Zeeland 2017".

Achtergrond

Sinds 1 juli 2016 werkt Provincie Zeeland digitaal. Fysieke documenten zoals inkomende post worden
volgens het ‘vervangingsproces’ vervangen voor digitale scans. Na vernietiging van het papieren
exemplaar neemt de digitale scan de plaats in van het papieren origineel. Conform het
‘Vervangingsbesluit gedeputeerde staten van Zeeland 2017’ worden de digitale documenten
vervolgens voor een vastgestelde bewaartermijn bewaard. Ter uitvoering van het vervangingsbesluit
gebruikt de ambtelijke organisatie het ‘Handboek Routinematige vervanging archiefbescheiden
Provincie Zeeland’. Hierin zijn procedures ten aanzien van het vervangingsproces vastgelegd.

Uitgevoerde aanbevelingen n.a.v. audit op vervanging

In augustus 2021 is op grond van artikel 27 van de Archiefwet door de provinciearchivaris,
gepositioneerd bij het Zeeuws Archief, een audit uitgevoerd op het vervangingsproces bij de Provincie
Zeeland. Het hieruit voortvloeiende auditrapport ‘Rapportage audit Routinematige Vervanging’
(kenmerk 114387) is in januari 2022 ter verantwoording gedeeld met uw Staten.

Naar aanleiding van de audit zijn de volgende aanbevelingen uitgevoerd:
e De tekortkomingen in het Handboek Vervanging zijn opgelost;
o De kwaliteit van digitalisering is geborgd door de aanschaf van een nieuwe scanner en het
toevoegen van extra controles;
e Eris in kaart gebracht waar in de organisatie ‘vervanging’ plaatsvindt buiten de daarvoor
aangewezen unit. Daarvoor zijn aanvullende (proces)afspraken gemaakt.

De aanbeveling met betrekking tot tijdige en adequate vernietiging wordt dit in de loop van dit jaar
afgerond. Het nieuwe Vervangingsbesluit ziet erop toe dat papieren originelen, conform onze nieuwe
werkwijze, voortaan binnen 6 maanden vernietigd.

Advies van de provinciearchivaris

Voorafgaand aan het inbrengen van ons besluit werd op grond van artikel 25 van het ‘Besluit
Informatiebeheer Provincie Zeeland 2014’ advies ingewonnen van de provinciearchivaris (Zeeuws
Archief). De provinciearchivaris heeft het geactualiseerde Handboek Vervanging beoordeeld en hierop
positief geadviseerd (zie bijlage 1).



Wij vertrouwen erop, met het toezenden van het geactualiseerde Handboek Vervanging (bijlage 2), uw
Staten voldoende te hebben geinformeerd.

Met vriendelijke groet,

Gedeputeerde Staten van Zeeland,

H.M. de Jonge
Voorzitter

drs. M.C.J. Franken
Secretaris-algemeen directeur

Bijlagen:
1. Advies Provinciearchivaris ten aanzien van het actualiseren Vervangingsbesluit 2017
2. Handboek routinematige vervanging archiefbescheiden Provincie Zeeland versie 2.0

Noem in uw contact met ons steeds het zaaknummer. Dit staat bovenaan deze brief.
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